Szkola Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu
Regulamin organizacji funkcjonowania szkoly w okresie nauczania zdalnego
Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
i 2197),

3) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2020 poz. 1386),

4) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.
1389),

5) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.
1394),

6) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020r.
zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania

jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19
7) § 5 Statutu Szkoty,

w celu zapewnienia wiasciwego skutecznego funkcjonowania nauki zdalnej w klasach 1V-
VI i I-1IT wprowadzone zostaja nastepujace zasady organizacji i pracy szkoty:

§1
Zasady organizacji nauczania zdalnego

1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly zwigzanego 2z zagrozeniem

epidemicznym nauka jest realizowana poprzez wykorzystanie metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢.

Zajecia prowadzone sg poprzez platforme Microsoft Teams 365 oraz dziennik Librus.

Zajecia on-line trwaja 30 minut.

4. Nauczanie zdalne ma charakter synchroniczny (zajg¢cia online w czasie rzeczywistym
za pomoca narzedzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami).

5. Nauczanie zdalne jest obowigzkowe, a zatem tylko usprawiedliwione przez rodzica
u nauczyciela badz wychowawcy okolicznosci zwalniajg ucznia z uczestnictwa
w lekcji. Obecnos¢ ucznia odnotowywana jest na podstawie logowania do dziennika
elektronicznego lub obecnosci podczas lekcji on-line, a pobieranie materiatow i
odsytanie prac domowych, a takze kartkowki, sprawdziany, klasowki i odpowiedzi
ustne podczas zdalnego nauczania sa podstawa do klasyfikowania i wystawienia ocen.
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W  sytuacji, gdy uczen nie dotaczy do lekcji online i w ciagu trwajacej godziny
lekcyjnej nie przeSle powiadomienia o klopotach technicznych, ma wstawiong
nieobecnos¢.

W sytuacji, gdy uczen nie dolaczy do lekcji online i w ciggu trwajacej lekcji przesle
powiadomienie o klopotach technicznych, nauczyciel przesyla uczniowi zadania
lekcyjne. Odebranie do konca dnia przez ucznia wiadomosci z zadaniami nauczyciel
traktuje jak obecnos¢ na zajeciach.

Nauczyciel zalicza obecno$¢ dziecka na zajeciach tylko wtedy, jezeli uczen
uczestniczyt w lekcji online lub odebrat przestane przez nauczyciela materiaty z lekcji
tego samego dnia.

Uczen ma obowigzek odczyta¢ wiadomo$¢ w danym dniu.

. W sytuacji, gdy uczen po raz drugi nie dolacza do zaje¢ online z danego przedmiotu,

nauczyciel interweniuje u wychowawcy lub bezposrednio u rodzica.

W celu zroznicowania form pracy zobowigzuje rowniez nauczycieli do pracy
z uczniami w sposoOb asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia materialy a uczniowie
wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatow realizowane
powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty elektronicznej, a w sytuacji
braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonow komorkowych ucznia
lub rodzicow.

Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
mozliwos$ci psychofizycznych uczniow.

§2

Obowiazki Uczniéw w czasie zdalnego nauczania

Podstawowy kontakt nauczyciel — uczen odbywa si¢ poprzez:

1) dziennik elektroniczny,

2) platforme¢ Microsoft Teams 365.

Uczniowie w zaleznosci od wieku 1 stopnia samodzielnosci w korzystaniu z narzedzi
do kontaktu zdalnego — organizujg nauke wtasng w domu.

Uczen zobowigzany jest do codziennego odbierania wiadomos$ci przekazywanych
w dzienniku elektronicznym. Nieodebranie przez ucznia materiatow od nauczyciela
w dniu prowadzenia zaje¢ oznacza nieobecno$¢ ucznia na zajeciach, co zostaje
odnotowane przez nauczyciela w e-dzienniku.

Wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania uczniowie na biezaco
zglaszaja nauczycielom lub wychowawcy (samodzielnie lub proszac o posrednictwo
rodzicow).

Uczen pracuje na udostgpnionych materiatach zgodnie z tygodniowym planem zajec,
w czasie rzeczywistym, w ktorym ma lekcje w planie.

Uczen ma obowiazek systematycznej pracy w ramach zdalnego nauczania, jednakze
czasu spedzonego przy komputerze nie nalezy niepotrzebnie przedtuzaé. Przerwy,
nawet krotkie, sg obowigzkowe.

Odestanie pracy domowej przez ucznia w okreslonym terminie jest obowigzkowe.
Jezeli uczen nie moze z niezaleznych od siebie przyczyn uczestniczy¢ w lekcji on-line,
ma obowiazek poinformowac nauczyciela o tym fakcie w czasie trwania tej godziny
lekcyjnej. W takim przypadku otrzymuje od nauczyciela materiaty do pracy.

Nalezy przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie.
Nalezy pamigtaé o etykiecie jezykowej i kulturze w komunikacji z nauczycielami.
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§3
Zadania nauczycieli w zakresie e-learningu

Kontakt nauczyciel — uczeh — rodzic odbywa si¢ poprzez np.: e-dziennik,
telefonicznie, komunikatory i aplikacje do prowadzenia wideokonferencji.

Nauczyciel udostepnia materiaty zgodnie z planem lekcji.

Obecnos$¢ ucznia nauczyciel sprawdza na podstawie logowania do dziennika
elektronicznego lub obecnos$ci podczas lekcji on-line.

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpoéw w nauce zdalnej ucznidw.
Postepy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezgcych osiagnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych zadan w czasie
odroczonym.

Nauczyciele informuja ucznidow i ich rodzicow o osigganych postgpach i ocenach
w trakcie nauczania zdalnego.

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegtos¢.

Nauczyciel wspotorganizujacy ksztatcenie uczestniczy w zdalnym nauczaniu.
Wychowawca ma obowigzek reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z
ksztatceniem zdalnym, ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice.

§4
Zadania pedagoga i psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga i psychologa
szkolnego ma charakter szczeg6lny 1 jest absolutnie niezbedne.

Pedagog i psycholog szkolny jest dostgpny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z
wczesniej ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga i psychologa jest dostepny w widocznym miejscu
na stronie internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga
elektroniczna.

§5

Obowiazki rodzicow/prawnych opiekunow w czasie zdalnego nauczania

Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani zapozna¢ si¢ z zasadami trybu pracy
szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji
nauczania zdalnego.

Rodzice maja obowiazek by¢ w kontakcie z wychowawca i nauczycielami: udostepni¢
swo] numer telefonu, korzysta¢ regularnie z dziennika elektronicznego, sprawdzaé
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stron¢ internetowa szkoty, zapoznawal si¢ na biezaco z zamieszczonymi
informacjami.

Rodzice zglaszaja wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty uwagi
dotyczace organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych w formie zdalne;.
Rodzice maja obowigzek usprawiedliwiania nieobecnos$ci dzieci na zdalnych lekcjach,
wysylajac wiadomos¢ do wychowawcy poprzez dziennik elektroniczny z konta
rodzica.

Rodzice powinni zacheca¢ dzieci do samodzielnej pracy.

Rodzice w miar¢ mozliwosci wspieraja (ale nie wyreczaja) dzieci w wykonywaniu
zadanych prac.

§6

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1.

Postepy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen,
prac, quizdéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym).

Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailows.

Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.
Nauczyciel informuje ucznia o postegpach w nauce 1 otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetno$ci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegtos¢ (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

§7
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniaja mozliwosci
psychofizyczne uczniow do rozwigzywania okreslonych zadan w  wersji
elektronicznej.

Na oceng¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.
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4. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i1 do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

5. Je$li uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

6. Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzigé pod uwage zrdéznicowany
poziom umiejetnosci obshugi narzgdzi informatycznych i dostosowaé poziom
trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowacé kartkéwki, testy, sprawdziany ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

8. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno
zosta¢ wykonane.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas 1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie
nie zostalo wykonane w sposéb prawidlowy lub zawiera btedy.

§8

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. W pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi kontynuuje si¢ ustalone
wczesniej sposoby dostosowania wymagan edukacyjnych.

3. W czasie nauczania zdalnego utrzymuje si¢ na dotychczasowych zasadach prace
powolanych zespotéw nauczycieli 1 specjalistow dla ucznidw posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

4. Zespoly analizuja dotychczasowe programy nauczania dla uczniéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowujg je w taki sposob, aby moc
je zrealizowac¢ w sposob zdalny.

5. Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznidow do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlna uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia
i dostosowania zawarte w Indywidualnych Programach Edukacyjno Terapeutycznych.

6. Jesli uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest
w stanie zrealizowaé programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme
realizacji zajgc¢.

7. Zajecia rewalidacyjne 1 inne specjalistyczne dla uczniow posiadajacych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego moga odbywac si¢ na terenie szkoty.

8. Przewodniczacy zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programow
do mozliwo$ci psychofizycznych uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczng dyrektorowi szkoty.
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9.

Dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programdéw nauczania w/w ucznidow,
aby niektore tresci niedajgce si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny przesungé¢ w czasie
do momentu, w ktérym uczniowie wrocg do szkoty.

10. Dla ucznidéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje

si¢ w miar¢ potrzeb konsultacje z nauczycielami i specjalistami.

11. Konsultacje mogg odbywaé si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie

odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator
spoleczno$ciowy oraz stacjonarnie po wczesniejszym umowieniu terminu.

§9

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1.

Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdétowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie.

Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw szkoty.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé¢ uczniom
0 zasadach bezpiecznego korzystania z sieci.

Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera sluzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego
zrodta.

Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktéorych prezentowane sa informacje
o charakterze przestgpczym, hackerskim, pornograficznym lub innym zakazanym
przez prawo (na wigkszosci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe
oprogramowanie infekujgce w sposob automatyczny system operacyjny komputera).
Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wlaczaé¢ opcji autouzupetniania
formularzy i zapamigtywania hasel.

W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktodka) oraz adresu www
rozpoczynajacego si¢ frazg “https:”. Dla pewnosci nalezy ,.,klikng¢” na ikonke ktodki
1 sprawdzi¢, czy wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny wtasciciel.

Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania
lub prosby zalogowania si¢ na strong¢ (np. na stron¢ banku, portalu
spotecznosciowego, e-sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset,
PIN-6w, numerow kart platniczych przez Internet. Szczegdlnie tyczy si¢ to Zadania
podania takich informacji przez rzekomy bank.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni
korzysta¢ ze shuzbowej poczty mailowe;.

W  przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyla¢ pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zahastowane,
gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.



3. W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakéw: duze
1 male litery i cyfry i znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrgbnym mailem
lub inng metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

4. Uzytkownicy powinni zwracaé szczeg6lng uwage na poprawno$¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

5. Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart
w tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i1 zapoznania si¢ z informacjg przez
adresata.

6. WAZNE: Nie otwieraé zalacznikow od nieznanych nadawcéw typu .zip, .xlsm, .pdf,
.exe w mailach. Sa to zwykle ,,wirusy”, ktore infekujag komputer oraz czgsto pozostate
komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH.

7. WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki
do stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer
oraz inne komputery w sieci.

8. Podczas wysytania maili do wielu adresatow jednocze$nie nalezy uzy¢ metody
,Ukryte do wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu
adresatow z uzyciem opcji ,,Do wiadomosci”!

9. Uzytkownicy powinni okresowo kasowac niepotrzebne maile.

10. Mail stuzbowy jest przeznaczony wylacznie do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

11. Uzytkownicy majg prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko i wylacznie
w sytuacji, gdy nie ma mozliwos$ci zalozenia poczty mailowej stuzbowe;.

12. Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy maja obowiazek przestrzega¢ prawa wtasnos$ci
przemystowej i prawa autorskiego.

13. Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci
o charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowigzujacych zasad postepowania.

Postanowienia koncowe
Do spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
regulujace organizacje pracy szkot.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2
im. Adama Mickiewicza
w Lowiczu

Ewa Chudzynska



