Procedury zapewniania bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej nr 2
im. Adama Mickiewicza w Lowiczu
w zwigzku z wystapieniem epidemii

Na podstawie wytycznych ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Gléwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole i ochrony przed rozprzestrzenianiem si¢ COVID-
19 w Szkole Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu obowigzuja specjalne
procedury zapewniania bezpieczenstwa.

Organizacja pracy szkoly oraz obowiazki pracownikow szkoly zwiazane z zapewnieniem
bezpieczenstwa w zwiazku z COVID-19

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkow pobytu w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu, zwanej dalej szkola lub placéwka,
odpowiada Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu, zwany
dalej Dyrektorem.

2. W szkole stosuje si¢ aktualne wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia,
Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw o§wiaty 1 wychowania
udostgpnione na stronie urzedu obslugujacego ministra wlasciwego do spraw oswiaty i
wychowania.

3. Szkota pracuje w godzinach od 7.00 do 18.00, przy czym:
1)  Swietlica szkolna pracuje w godzinach od 7.15 do 16.30;

2) Biblioteka szkolna pracuje w godzinach od 8.00 do 15.00, nie jest dostepna dla os6b
spoza szkoty;



4. Na terenie szkoty moga przebywacé tylko osoby bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje gornych dréog oddechowych (kaszel, goraczka). Jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku zauwazenia ww. objawow chorobowych za zgoda
rodzicow/opiekundw, dokonuje si¢ pomiaru temperatury ciata ucznia za pomocg termometru
bezdotykowego. Pomiaru dokonuje pielegniarka lub wyznaczony pracownik.

5. Do szkoly nie moga uczgszczaé¢ uczniowie ani przychodzi¢ pracownicy, gdy
domownicy przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub
w izolacji.

6. Przebywajac w budynku szkoly uczniowie oraz pracownicy muszg zakrywac usta
I nos, jezeli znajduja si¢ w przestrzeniach wspolnych ( korytarz, toalety, szatnie).

7. Uczniowie przebywajac na terenie szkoty musza unika¢ gromadzenia si¢ 1 $cisku
oraz stara¢ si¢ zachowa¢ dystans od innych 0s6b — w szczegolnosci w czesciach wspdlnych,
bibliotece, pomieszczeniu, w ktorym odbywa si¢ spozywanie positku, w swietlicy.

8. Wszystkie osoby postronne wchodzace do szkoty przy wejsciu zobowigzane sg
do dezynfekcji rak lub noszenia rekawiczek ochronnych, a takze zakrywania nosa 1 ust.

9. Na tablicy ogloszen znajdujg si¢ numery telefonow do organu prowadzacego, stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktorymi nalezy si¢ skontaktowac
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych wskazujacych na COVID-19 u osoby
znajdujacej si¢ na terenie szkoty.

10. Szkota zapewnia:

1)  Sprzet, srodki czystosci 1 do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie
Z pomieszczen szkoty, boiska oraz sprzgtow i1 przedmiotéw znajdujacych sie w szkole;

2)  Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkow 1 w pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia
Swietlicowe 1 w szatni, a takze §rodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rgkawiczki,
maseczki ochronne/ostona na usta 1 nos dla wszystkich pracownikéw szkoty
pracownikow do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

3)  Bezdotykowy termometr;

4)  Plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidlowej dezynfekeji rak przy dozownikach z ptynem;

5)  Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce na
chorobe zakazna, zaopatrzone w maseczki ochronne, rgkawiczki jednorazowe
1 przylbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak;

6) Kosze na odpady zmieszane z workami, do ktérych wrzucane sg zuzyte srodki ochrony
osobistej jak maski, rekawiczki — sg to odpady zmieszane.
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11. Dyrektor:

Zaznajamia pracownikow oraz rodzicow (informacja przesytana za pomocg poczty
elektronicznej, e-dziennika) oraz uczniéw ze stosowanymi w szkole metodami ochrony
uczniéw przed Covid-19 oraz niniejszymi procedurami zapewniania bezpieczenstwa,

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw szkoly zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

Opracowuje harmonogram dyzuréw uwzgledniajac w miar¢ mozliwosci potrzeby
zdrowotne i1 bezpieczenstwo nauczycieli,

Dba o to, by w salach, w ktérych spedzaja czas uczniowie nie byto przedmiotow,
sprzgtdw, ktorych nie da si¢ skutecznie umy¢ lub dezynfekowac;

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa ucznidow w placowce;

Kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika
szkoty;

Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi — w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19
oraz w przypadku podejmowania decyzji o zmianie systemu nauczania na hybrydowy
(nauka stacjonarna + nauczanie zdalne), przy pomocy srodkéw komunikacji na odleglto$¢;

Instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia u ucznia 1 pracownika szkoty;

Zapewnia taka organizacje¢ pracy szkoly, ktéra uniemozliwi znaczne gromadzenie si¢
ucznidow w tych samych pomieszczeniach na terenie szkoty;

Zapewnia organizacj¢ zaje¢ w sali gimnastycznej, ktora umozliwia przebywanie w niej
dzieci z zachowaniem przepisow § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planoéw nauczania dla publicznych
szkét (Dz.U. z 2019 r. poz. 639) oraz umozliwia umycie lub dezynfekcje sprzetu
sportowego oraz podtogi;

Wyznacza obszary w szkole, w ktorych moga przebywaé osoby z zewnatrz (tylko
z ostong ust 1 nosa, rekawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji rak, bez objawow
sugerujacych infekcje drog oddechowych);

Zawiesza czesciowo (wybrane oddzialy) lub cato$ciowo zajecia stacjonarne w szkole, po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego szkol¢ i1 uzyskaniu pozytywnej opinii
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wprowadza w szkole odpowiednio
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wariant B (ksztalcenie mieszane — hybrydowe — zaje¢cia stacjonarne i zdalne) lub
C (ksztalcenie zdalne) pracy szkoty.

12. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest:

Stosowa¢ zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:

a. Regularnego mycia rgk przez 20 sekund mydtem i woda Iub $rodkiem
dezynfekujacym zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,
c. Unikania skupisk ludzi,

d. Unikania dotykania oczu, nosa i ust,

e. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;

Dezynfekowa¢ lub umy¢ rece zgodnie z instrukcja wywieszong w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych niezwtocznie po wejsciu do budynku placowki;

Zostawia¢ okrycie wierzchnie w miejscu do tego przeznaczonym;

Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe drég oddechowych u ucznia (w szczegdlnosci kaszel, gorgczka);

Unika¢ organizowania wigkszych skupisk ucznidow z roéznych klas w jednym
pomieszczeniu;

Poinformowac¢ dyrektora szkoty o z istotnych problemach zdrowotnych, ktore zaliczaja go
do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka i tym samym maja wptyw na potencjalnie ci¢zsze
przechodzenie zakazenia koronawirusem, celem umozliwienia dyrektorowi wprowadzenia
odpowiedniej organizacji pracy szkoty.

Wyrzuca¢ zuzyte jednorazowe S$rodki ochrony osobistej (maseczki, jednorazowe
rekawiczki) do zamykanych, wylozonych workiem foliowych koszy znajdujacych si¢
w tazienkach na odpady zmieszane;

Postgpowac zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

13. Personel kuchenny oraz pracownicy administracji powinni unikaé¢ bezposredniego

kontaktu z uczniami oraz nauczycielami.

1)

14. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

Kontroluja warunki do prowadzenia zaj¢¢ - objawy chorobowe sugerujace infekcje drog
oddechowych u uczniow, dostepnos¢ s$rodkow czystosci, zbedne przedmioty
przynoszone przez uczniow i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;
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Sprawuja opieke nad uczniami w czasie przerw zgodnie z harmonogramem dyzuréw,
w tym w miar¢ mozliwos$ci zapewniaja uczniom mozliwo$¢ korzystania ze szkolnego
boiska lub z pobytu na §wiezym powietrzu;

Edukuja uczniéw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenstwa
obowigzujacych na terenie szkoty, tj. dbaja o to, by uczniowie regularnie myli rece,
w tym po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza,
zgodnie

z instrukcjg wywieszong przy dozownikach z ptynem;

Wietrza sale po odbyciu zajec a, jesli jest to konieczne takze w czasie zajec;

Ograniczaja aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami — takze
w czasie zaje¢ wychowania fizycznego;

Dbaja o to, by uczniowie w miar¢ mozliwosci nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi,
a swoje rzeczy (podreczniki, przybory szkolne) trzymali na przypisanej fawce, w swoim
tornistrze/plecaku/torbie;

Odktadaja uzywane w trakcie =zaje¢ sprzety, pomoce dydaktyczne, zabawki
w wyznaczone miejsce w sali — do mycia, czyszczenia, dezynfekcji;

W przypadku gdy stwierdza, ze uczen przyniost do szkoty przedmioty (np. zabawki),
ktore nie beda wykorzystywane w czasie zaje¢, przypomina uczniowi o zakazie
przynoszenia przedmiotow (zbednych w czasie zaje¢) oraz zobowigzuje ucznia do
schowania przedmiotu do tornistra/plecaka/torby oraz niewyjmowania ich do czasu
zakonczenia zaje¢ w szkole przez ucznia;

Dbaja o to, by uczniowie przestrzegali zasad bezpieczenstwa przy wyjsciu poza teren
szkoty 1 obowigzujacych tam procedur w zwigzku z wystgpieniem COVID-19;

Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow przede wszystkim
za pomoca S$rodkow komunikacji na odlegto$¢, a w miar¢ potrzeb osobisty
— z zachowaniem zasad bezpieczefnstwa — m.in. co najmniej dystans 1,5 m.

15. Wychowawca klasy na pierwszym spotkaniu z uczniami zobowigzany jest

do przedstawienia i omoéwienia szczegdlnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych
w szkole w zwigzku z COVID-19, w tym godziny i zasady pracy $wietlicy, biblioteki, gabinetu
profilaktyki zdrowotnej. Ten fakt odnotowuje w e-dzienniku.
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16. Nauczyciele bibliotekarze:

Pilnuja, aby uczniowie nie gromadzili si¢ w bibliotece uniemozliwiajac swobodne
przemieszczanie si¢ z zachowaniem dystansu 1,5 m;

Ksigzki 1 inne materiaty wydaja bezposrednio osobie zamawiajgce;;
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Odktadajg zdane przez uczniow i nauczycieli ksigzki 1 inne materiaty w wyznaczone
do tego miejsce na okres 48 godzin, a po tym czasie odkltadajg je na potke zgodnie
z pierwotnym ich uktadem,;

Pilnujg, aby uczniowie nie wchodzili miedzy regaly z ksigzkami i1 nie korzystali
z ksiazek oraz innych materialéw (réwniez pracownicy), ktore odbywaja 48 godzinng
kwarantanng.

17. Osoby sprzatajace w placéwce:

Myja 1 dezynfekujg rece po kazdej czynnos$ci zwigzanej ze sprzgtaniem, myciem, itd.;
Dezynfekuja toalety;

Dbaja na biezaco o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych;

Wietrza korytarze szkolne — raz na godzing;

Po kazdym dniu myja detergentem lub dezynfekuja:
a. ciagi komunikacyjne — myja;

b. porgcze, wiaczniki §wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotow, biurek, z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi
wejsciowe do placowki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach
—myja i dezynfekuja;

Przeprowadzajac dezynfekcje postepuja zgodnie z instrukcjg 1 zaleceniami wskazanymi
na opakowaniu przez producenta srodka dezynfekujacego oraz zgodnie z Procedurg
mycia zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu;

Wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyta si¢ dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani
pracownikow na wdychanie oparéw;

18. Wozna, nauczyciel dyzurujacy:

Dba o to, by uczniowie przychodzacy do szkoty dezynfekowali rece przy wejsciu
do placowki (jesli uczen jest uczulony na srodek dezynfekujacy, obowigzany jest
on niezwlocznie umy¢ rece zgodnie z instrukcja zamieszczong przy dozowniku mydta);

Pilnuje, aby na teren placowki osoby przyprowadzajace i odbierajace uczniow ze szkoty,
a takze osoby spoza szkoty wchodzily tylko, jesli majg zakryte usta i nos oraz
jednorazowe rekawiczki na rgkach lub dokonaty dezynfekcji rak przy wejsciu do
placowki;

Wskazuje osobom z zewnatrz placowki obszar, w ktorym moga przebywac, instruujg
odnosnie konieczno$ci zastaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rak przy wejsciu



na teren placowki lub noszenia jednorazowych rekawic oraz zachowania dystansu
od innych oséb, co najmniej 1,5 metra.

Dystans

Procedura komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow szkoly

1. W okresie epidemii kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywa si¢ gtéwnie
za pomoca $rodkéw komunikacji na odlegtos¢ — telefon, e-mail, e-dziennik. W przypadku
funkcjonowania szkoty w wariancie C (ksztalcenie zdalne) jest to jedyny sposob komunikacji
z nauczycielami prowadzacymi zajgcia z uczniem.

2. Rodzic/opiekun prawny na spotkanie bezposrednie, rozmow¢ umawia si¢
z nauczycielem za pomoca Srodkow komunikacji na odlegtos¢ — telefon, e-mail, e-dziennik. W
bezposrednim kontakcie z nauczycielem rodzic ma obowigzek zatozy¢ ostong ust i nosa oraz
zachowa¢ dystans wynoszacy min. 1,5 metra. Spotkanie odbywa si¢ w miejscu zapewniajacym
utrzymanie dystansu mi¢dzy rozmowcami, ale rowniez innymi osobami, ktére moga przebywac
w tym samym pomieszczeniu co rozmowcy. Spotkanie, rozmowa nie moze si¢ odbywaé
podczas przerwy, kiedy nauczyciel petni dyzur.

3. W szczegdlnych przypadkach rodzic/opiekun prawny moze odby¢ spotkanie ad hoc
z nauczycielem za jego zgoda i wiedza na terenie szkoly bez koniecznosci wczesniejszego
Umawiania si¢, z zachowaniem zasad opisanych w ust. 2 1 4.

4.  Wchodzac na teren szkoty, rodzic/prawny opiekun zobowiazany jest zdezynfekowac
rece plynem dezynfekcyjnym Iub pozosta¢ w rekawiczkach ochronnych oraz zglasza
pracownikowi spotkanie z nauczycielem podajac swoje dane (imi¢ i nazwisko) oraz nazwisko
nauczyciela, z ktorym jest umowiony, nastepnie wypetnia karte wejscia.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania szkole numeru telefonu do
kontaktu i aktualizowania go, w przypadku wystapienia zmiany danych kontaktowych.
Aktualne numery kontaktowe zbiera na poczatku wychowaweca klasy, a w razie zmiany w ciggu
roku szkolnego nalezy nowy numer poda¢ w sekretariacie szkoly — sekretarz szkoty przekazuje
informacj¢ dotyczaca zmiany wychowawcy klasy.



6. W przypadku pojawienia si¢ objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych u dziecka w czasie zaje¢ odbywajacych si¢ na terenie szkoly rodzic zostanie
poinformowany telefonicznie na wskazany przez siebie numer telefonu o koniecznos$ci
niezwtocznego odbioru dziecka ze szkoty.

Procedura przyprowadzania i odbior uczniow ze szkoly

1. Na teren budynku szkoty moze wchodzi¢ uczen bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych, ktorego moze odprowadzi¢ do szkoty tylko jeden
opiekun (rodzic, opiekun, osoba upowazniona).

2. Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do szkoly wysyta¢ ucznia, u ktérego w
rodzinie ktory§ z domownikéw przebywa na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych lub w izolacji.

3. Uczen wchodzacy do szkoty zobowigzany jest zdezynfekowaé rece a w przypadku
wystepujacego uczulenia na $rodek dezynfekujacy, niezwlocznie umy¢ rece w najblizszej
tazience przeznaczonej do korzystania przez uczniow.

4. Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku szkoty przedmiotow, ktore nie sg niezbedne
do zaje¢, w ktorych uczen bierze udziat,

5. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawoéw chorobowych
(wskazujacych na chorobe drog oddechowych) u ucznia pracownik nie odbiera dziecka,
pozostawia je rodzicom 1 informuje dyrektora lub osobe go zastgpujaca o zaistnialej sytuacji.
Dyrektor lub osoba go zastepujaca kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami
dziecka 1 informuje o konieczno$ci kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacj¢ zwrotng
dotyczaca zdrowia dziecka. W przypadku, gdy dziecko samo przyszto do szkoty, uczen
izolowany jest w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu, osoba, ktora
zaobserwowata objawy informuje o tym fakcie dyrektora, za$ dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona kontaktuje si¢ z rodzicami, informujac o koniecznos$ci odbioru dziecka 1 kontaktu
z lekarzem.

6. Odbior dziecka nastgpuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia 1 nazwiska dziecka pracownikowi szkoty, ktory odpowiada
za odprowadzanie uczniow do czesci wspolne;.

7. Opuszczajac placowke uczen odprowadzany jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej przez pracownika szkoty, ktory oczekuje przy drzwiach
wejsciowych.

Procedura korzystania z szatni

1. Z szatni korzystaja tylko i wylacznie uczniowie.



2. Uczniowie pozostawiajg okrycie wierzchnie i obuwie w wyznaczonych boksach
po przyjsciu do szkoly i odbieraja je po skonczonych zajgciach. Wszystkich uczniow
obowigzuje zmiana obuwia.

3. Uczniowie mogg przebywac tylko w przypisanej im szatni.

4. Uczniowie w szatni przebywaja tylko i wytacznie w celu pozostawienia lub odbioru
odziezy wierzchniej i obuwia. Po dokonaniu tych czynnosci niezwtocznie opuszczajg szatnie.

5. Przebywajac w szatni uczniowie obowigzani sg do unikania $cisku.

6. Uczen nie wchodzi do szatni, jesli nie ma mozliwosci swobodnego przemieszczenia
si¢ w tym pomieszczeniu.

7. Uczniowie oczekujacy na wejscie do szatni zachowuja migdzy soba dystans
i nie blokuja wejscia do szatni, umozliwiajac uczniom korzystajacym z szatni swobodne
bezkontaktowe opuszczenie jej.

8. Uczniowie unikaja dotykania rzeczy innych uczniéw pozostawionych w szatni.

9. Jesli uczen zauwazy przedmioty lezace w nietadzie na ziemi w szatni, zobowigzany
jest do poinformowania o tym fakcie nauczyciela dyzurujacego przy szatni.

10. W trakcie zaje¢ dydaktycznych schodzenie do szatni jest zabronione za wyjatkiem
sytuacji szczeg6lnych, np. zwolnienie ucznia z czg¢sci zaje¢ przez rodzica. Wowczas dziecko
korzysta z szatni tylko w celu odbioru swojego nakrycia wierzchniego.

11. W przypadku organizacji zaje¢ przez nauczyciela na §wiezym powietrzu, uczniowie
takze korzystajg z szatni, przestrzegajac zasad okreslonych w ust. 2, 3,4, 5, 6, 7.

Procedura organizacji bezpiecznego zywienia

1. Szkota zapewnia uczniom szkoty mozliwo$¢ spozycia cieptego positku w czasie ich
pobytu na terenie placowki.

2. Positki przygotowywane sg na terenie szkoty przy zachowaniu wszelkich niezbednych
srodkoéw higieny.

3. Pracownicy kuchni:

1) Dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane
sg positki;

2) Myja rece:

a. przed rozpoczgciem pracy,



b. przed kontaktem z ZzywnoS$cig, ktora jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

C. po obrobce lub kontakcie z zywnos$cig surowa, nieprzetworzong,
d. po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,

e. po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcii,

f. po skorzystaniu z toalety,

g. po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa.

3) Myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych;

4) Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zakladaja rekawiczki oraz
maseczki ochronne;

5) Woyrzucaja r¢kawiczki/myja rekawiczki, wyrzucaja maseczki 1 wyrzucaja wszelkie
opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja
go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub
musi
on pozosta¢ W opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

6) Przygotowujac positki zachowuja od siebie bezpieczny dystans - co najmniej 1,5 metra;

7) Po zakonczonej pracy dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami
zapewnionymi przez dyrektora;

8) Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu
detergentow do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktorymi byty spozywane
positki.

4. Uczniowie spozywaja positki w pomieszczeniu do tego przeznaczonym. Godziny
spozywania positkow przez poszczeg6lne klasy okresla dyrektor szkoty 1 przekazuje informacje
wychowawcom, ktorzy przekazuja te informacje uczniom. (Istnieje mozliwo$¢ spozywania
positkow w salach lekcyjnych)

5. Positki dzieci odbieraja od os6b wydajacych z zachowaniem odleglosci 1,5 metra.

6. W salach, w ktorych odbywa si¢ konsumpcja, usuwa si¢ przedmioty takie jak:
cukiernica, solniczka, wazoniki, jednorazowe sztuéce). Uczen w razie potrzeby prosi osobe
z obstugi o wydanie niezbednego przedmiotu.

7. Po zakonczeniu spozywania positku przez dang tur¢ ucznidéw wyznaczony pracownik
dezynfekuje powierzchni¢ stolow oraz krzesta (porgcze, oparcia, siedziska), przy ktorych
spozywane byty positki. Pracownik dokonuje dezynfekcji w rekawiczkach ochronnych i
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ostonie ust oraz nosa. Po zakonczonej dezynfekcji wyrzuca zuzyte srodki ochrony osobistej
do pojemnika do tego przeznaczonego z workiem na odpady zmieszane. Po zakonczonej
dezynfekcji pracownik zobowigzany jest do umycia rak zgodnie z instrukcja zamieszczong
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

Wyijscia na boisko

1. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, uczniowie beda korzystali z boiska.
2. Nauczyciele w miar¢ mozliwosci zapewniaja, aby uczniowie unikali $cisku.

3. Uczniowie nie moga pozostawaé bez opieki na terenie szkoty w trakcie zajec
organizowanych przez szkote.

Organizacja zajec pozalekcyjnych

1. W szkole organizowane sa zajecia pozalekcyjne zgodnie z harmonogramem
w przypisanych do tych zaje¢¢ salach.

2. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne pilnuje, aby uczniowie nie gromadzili sig.

3. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne unika aktywnosci, ktore wymuszajg gromadzenie
Si¢ uczniow.

4. Prowadzacy zajecia nie moze pozostawia¢ uczniow bez opieki. W sytuacjach
wyjatkowych prowadzacy ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci
przez innego nauczyciela.

5. Prowadzacy zajecia czuwa nad bezpieczenstwem uczniow.

6. Jesli zajecia odbywaly si¢ na §wiezym powietrzu, uczniowie oraz prowadzacy
dezynfekuja rece przy wejsciu do budynku.

7. Prowadzacy zaje¢cia pozalekcyjne wietrza salg, w ktérej prowadzili zajecia przed
1 po odbyciu zajec.

Dzialalnosé¢ gabinetu profilaktyki zdrowotnej

1. W szkole funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotne;.

2. W gabinecie mogg jednoczesnie przebywac¢ 3 0soby z zachowaniem dystansu— 1,5
metra.

3. Pielegniarka szkolna wietrzy gabinet co najmniej raz na godzing.
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4. Pielegniarka szkolna obstugujac uczniow czy nauczycieli korzysta z jednorazowych
rekawiczek ochronnych, ktore nastgpnie wyrzuca do kosza na odpady zmieszane.

5. W gabinecie znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak.

6. Po kazdym dniu pracy gabinet jest myty 1 dezynfekowany (podiogi, krzesta, t6zko,
biurko) przez personel sprzatajacy, a nastgpnie wietrzony.

Procedura mycia pomocy dyvdaktycznych i sprzetu

Dezynfekcja zabawek, pomocy dydaktycznych i sprze¢tu stanowi podstawowsg formg
zapoblegama 1 przeciwdzialania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu
czynnos$ci majacych na celu niszczenie form mikroorganizméow oraz form przetrwalnikowych.

1. W czasie epidemii pomoce dydaktyczne oraz sprzgty (klawiatura, sprzety sportowe)
sa dezynfekowane po uzyciu — w miar¢ mozliwosci i po kazdym dniu.

2. W czasie epidemii COVID-19 wszystkie zabawki materialowe i pluszowe, materiaty
dydaktyczne oraz sprzety, ktore shuza do uzytku przez ucznidéw lub nauczycieli,
a ktorych nie da si¢ skutecznie wymy¢, wyczysci¢ lub zdezynfekowac zostajg usunigte z sal
przez personel sprzatajacy we wspolpracy z nauczycielami i zabezpieczone w miejscu
wyznaczonym przez dyrektora szkoly lub osobg¢ przez niego upowazniona.

3.  Wszystkie zabawki i pomoce dydaktyczne dopuszczone do uzytku dzieci nalezy:

1) wymy¢, wyczyscic:

a) kazda zabawke i pomoc dydaktyczng nalezy doktadnie wyczy$ci¢ — powierzchnig
nalezy przemy¢ ciepta woda z dodatkiem stosownego detergentu (nalezy czytac¢
etykiete) bedacego na wyposazeniu szkoty. Po umyciu kazdej zabawki i pomocy
dydaktycznej nalezy doktadnie wyptukaé¢ gabke/szmatke.

b) nalezy zwraca¢ uwage na trudno dostgpne miejsca — za pomoca malej szczoteczKi
nalezy takze wyczysci¢ rowki, zagtebienia oraz chropowate powierzchnie.

4. W czasie epidemii uzywane w czasie zaj¢¢ ksiazki bedace na wyposazeniu sali
nalezy odlozy¢ w wyznaczone miejsce, aby odlezaly 48 godzin. Po tym czasie moga wroci¢ do
sali 1 mogg z nich korzysta¢ inni nauczyciele/uczniowie.

5. Osoby czyszczace, dezynfekujace zabawki, pomoce dydaktyczne oraz sprzet
zobowigzane s3 uzywaé rekawiczek ochronnych, tylko §rodkow zakupionych do tego celu
przez szkolg i my¢ rece po wykonanej czynno$ci mycia, czyszczenia czy dezynfekcji.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19
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1. W szkole wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe sugerujace infekcje drog oddechowych. Pomieszczenie to zostalo
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki 1 przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji
rak.

2. Kazdemu dziecku, ktore kaszle i/lub ma dusznosci, nalezy na podstawie zgody
rodzica/opiekuna prawnego zmierzy¢ temperature po jego odizolowaniu — termometr znajduje
si¢ w: gabinecie profilaktyki zdrowotnej, sekretariacie szkoty. Pomiaru dokonuje pracownik,
ktory przebywa z dzieckiem w izolacji.

3. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka, ktore wskazujg na
chorobe sugerujacg infekcje drog oddechowych (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel,
gorgczka — temperatura ciala mierzona termometrem bezdotykowym powyzej 37,5 stopnia
Celsjusza, dusznosci), dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy — stuzy do tego specjalnie
przygotowane pomieszczenie.

4. Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe
go zastepujaca.

5. Dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ niezwtocznie —
telefonicznie  z  rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami  dziecka i = wzywa
do niezwlocznego odbioru dziecka z placowki informujac o powodach.

6. W przypadku ignorowania prosby o odbior dziecka podejrzanego o zarazenie,
Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje
Sanitarno -Epidemiologiczna.

7. Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) kontaktuje sie¢
telefonicznie z rodzicami pozostalych dzieci z grupy 1 informuje o zaistniatej sytuacji.

8. Nauczyciel opiekujacy sie grupa, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniow do innej,
pustej sali, a sala, w ktorej przebywal uczen z objawami chorobowymi jest myta
1 dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — biurek, krzeset), a pracownik
dokonujacy dezynfekcji zaklada rgkawiczki ochronne oraz oslong ust 1 nosa, ktore
po zakonczonej pracy wyrzuca do kosza przeznaczonego na tego typu odpady zmieszane i myje
rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

9. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktory zachowuje
wszelkie §rodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje
rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.

10. Rodzice izolowanego ucznia odbierajg ucznia ze szkoly z zachowaniem
srodkow bezpieczenstwa (zachowuja dystans co najmniej 1,5 metra od osoby przekazujacej
dziecko, majg ostong nosa i ust, dezynfekujg rece lub nosza rekawiczki ochronne). Dziecko do
rodzicow  przyprowadza wyznaczony pracownik szkoly. Dziecko  wychodzac
z pomieszczenia, w ktorym przebywato w izolacji, wyposazone zostaje w ostong ust 1 nosa.
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11. W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty be¢dacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie
przerywa swoja prace i informuje dyrektora lub osob¢ wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac
stosowny dystans i $rodki ostrozno$ci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.
Pracownik kontaktuje si¢ z lekarzem opieki zdrowotnej celem uzyskania teleporady, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia musi zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowac, ze moze by¢ zakazony COVID-19.

12. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng i wprowadza do stosowania na terenie placowki instrukcje i polecenia przez
nig wydawane.

13. Obszar, w ktorym przebywat i poruszatl si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
wlaczniki $wiatla, porgcze s dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong. Osoby
przeprowadzajace mycie/dezynfekcje korzystaja ze srodkéw ochrony osobistej (ostona nosa,
ust, r¢kawice ochronne), za$ po zakonczonej pracy zuzyte $rodki wyrzucaja do kosza
przeznaczonego na tego typu odpady zmieszane i myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong
w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

14. Pomieszczenie, ktore przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobg¢ z objawami, jest myte 1 dezynfekowane sg powierzchnie
dotykowe.

15. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste osob, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej.

16. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikow wskazujacych na mozliwo$¢ zakazenia COVID-19.

17. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan
w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie.

18. W  przypadku wuzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw
o potwierdzonym zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktora przebywata w ostatnim
tygodniu w placéwce, Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje si¢
z powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji
do dalszego postgpowania.

Procedura zmiany nauki na tryb zdalny

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
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®

nauczania
na zdalny.
Na wypadek wprowadzenia strefy czerwonej lub zottej decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona
narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.
Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,
powiat):
1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w mie$cie,
3) sugestia lub decyzja burmistrza,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) shuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rad¢ pedagogiczna,
5) rodzicow,
6) uczniow.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia .
Decyzja przesytana jest przez dziennik Librus.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice 1 uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢
z wiw zarzadzeniem.

Procedura zmiany nauki na tryb hybrydowy

Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywne]
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
nauczania

na hybrydowy.

Na wypadek wprowadzenia strefy czerwonej lub zottej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostac¢
ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
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3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.

4. Na decyzje¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):
1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
5. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w mie$cie,
3) sugestia lub decyzja burmistrza,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
6. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) shuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rade¢ pedagogiczna,
5) rodzicow,
6) uczniow.
7. Decyzja dyrektora ma form¢ pisemnego zarzadzenia .
Decyzja przesytana jest przez dziennik Librus.
9. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢
zZ w/w zarzadzeniem.

®

Organizacja pracy szkoly na wypadek wprowadzenia czerwonych i zoltych stref
zagrozenia COVID-19

1. W strefach czerwonych 1 z6ltych organizacja pracy szkoty jest $cisle podporzadkowana
wytycznym 1 decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Taka decyzje
moze podja¢ rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzacego i1 pozytywnej opinii
Sanepidu.

2. Dyrektor szkoty znajdujace;j si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczenstwa
W oparciu o szczegdlowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Dyrektor szkoty Sci§le wspotpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje
droga pisemng, mailowag lub w naglych wypadkach telefoniczng biezgce raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

4. Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatah pracownik sanepidu na biezaco
przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

5. Wszelkie dzialania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemna lub mailowa. W sytuacjach nagtych
dopuszcza si¢ ustalenia droga telefoniczna, pod warunkiem, ze na podstawie telefonow
zostanie sporzgdzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.
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10.

Warunki organizacji nauczania zdalnego

Na czas nauczania zdalnego zobowigzuje si¢ wszystkich nauczycieli do podjecia pracy
w trybie zdalnym.

Ustala si¢ nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomoca e-dziennik Librus,

2) kontakt e-mail na adres: sp2_lowicz@poczta.onet.pl

3) kontakt telefoniczny: tel.46 837 57 04

Zobowiazuje si¢ do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domoéw,
pod warunkiem posiadania niezbgdnego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtagczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
(niezwtocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, najpdzniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego.
W takiej sytuacji dyrektor szkoly (w miar¢ mozliwosci) zapewni sprzgt stuzbowy,
dostepny na terenie szkoty, udostepni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach
domowych lub zobowiaze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy
programowej (np.: przygotowania materialow w formie drukowanej).

Zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie
Z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzg¢dzi informatycznych,
wczesniej zgtoszonych i1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Zdalne nauczanie ma mie¢ w miar¢ mozliwosci charakter synchroniczny (zajecia online
w czasie rzeczywistym za pomoc3 narzgdzi umozliwiajacych potaczenie si¢
z uczniami) z zastosowaniem nastepujacych platformy Microsoft Times.

Nakazuje si¢ wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny
okreslenie warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢
dni tygodnia oraz godzing dostepnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢
kontakt za pomoca e-dziennika, platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt
telefoniczny.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
mozliwosci psychofizycznych uczniow.

Ustala si¢ zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktére stanowig zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia i zobowigzuje si¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi
zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

Okresla si¢ zasady raportowania realizacji procesu nauczania w zdalnym nauczaniu,
ktore okreslono w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zobowigzuje si¢
nauczycieli do stosowania zapisow szczegotowych zalgcznika.

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

"

Wychowawca klasy pelni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku
do powierzonych jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwlocznego poinformowania rodzicow i ucznidw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okre§lonymi w zataczniku nr 1,
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
1 do Internetu. W przypadku braku takiego dostgpu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub
ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztalcenia,

monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustapienia, o czym
informuje dyrektora szkoty.

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, telefon) ze swoimi wychowankami,
reagowania na biezgce potrzeby i1 problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkéw, w jakich uczniowie 1 rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawcg klasy,

Scistej i bezposredniej wspolpracy z pedagogiem szkolnym.

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicoéw zgodnie z wezesniej ustalonym
harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga jest dostgpny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoly oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczna
przez dyrektora szkoty.

Szczegdtowe obowigzki pedagoga szkoly okresla zatacznik nr 3 niniejszego
zarzadzenia.

Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, petniag swoje obowiazki
stuzbowe zdalnie.

Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji
do stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem
szkoty sa: telefon: 46 837 57 04, e-mail:sp2_lowicz@poczta.onet.pl.

Pracownik administracyjny jest dostgpny w godzinach swojej pracy pod wskazanym
przez siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty
informacje dotyczace funkcjonowania szkoty/placéwki, informujagc natychmiast
o sytuacjach naglych.

Zasady wspolpracy szkoly z sanepidem

Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gtéwny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
1 stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor szkoly pisemnie ustala zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkota
i sanepidem.

W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony
do bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej
oraz opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.
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Dyrektor szkoty pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.
Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ droga mailowa.

W sytuacjach szczego6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odbyc¢ si¢
droga telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a sanepidem
zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno-
epidemiologiczna.

W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikoéw lub
ucznidw dyrektor szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno-epidemiologiczna.

Wyzej wymienione zasady wspolpracy szkoty z Sanepidem dotycza zaréwno szkoét
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia czerwonej 1 zottej jak 1 poza nimi.

Kontakt do pracownika sanepidu: 46 837 64 94, 604 691 091,

Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Dyrektor szkoty utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.
Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkolg i organem prowadzacym.

W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego
kontaktu ze szkolag w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania
stanu zagrozenia bedacego podstawa do zmiany formy nauczania.

Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa.

W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ si¢
drogg telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkola a organem
prowadzacym zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.
Dyrektor drogg e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportdéw bezpieczenstwa
celem zaopiniowania sytuacji 1 wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.
Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych

z wdrazania zdalnego nauczania.

W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym, ustali alternatywne
formy ksztatcenia.

W sytuacji wystgpienia problemoéw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzacego: 46 830 91 10 (WSS)

Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego
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1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwtaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia
na odleglo$¢ oraz stopnia obcigzenia uczniow realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala
zasady przeplywu informacji pomig¢dzy szkota i organem nadzoru pedagogicznego.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujgcego
nadzor pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkola w sprawie monitorowania
sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia, bedacego podstawg do
zmiany formy nauczania.

4. Korespondencja z przedstawiciclem organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny
odbywa si¢ droga mailowa.

5. W sytuacjach szczegbdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
drogg telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia mi¢dzy szkota a organem
sprawujagcym nadzor pedagogiczny zostaja wpisane do notatki stluzbowej,
zatwierdzonej przez obie strony.

6. Dyrektor droga e-mailowa przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru
pedagogicznego dane z raportdow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji
w wydania rekomendacji.

7. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny o problemach
oraz trudnos$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzacego: 46 833 44 62; 834 16 09

Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym

1. Nauczyciele prowadzag dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami.

2. Szczegdélowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane
w zatgczniku nr 2.

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw 1 ich rodzicéw konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu mailowego lub na platformie Microsoft Times.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom 1 rodzicom poprzez
e-dziennik.

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania
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1.

2.

Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu
programoéw nauczania.
Szczegotowe procedury okresla zalacznik nr 4.

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicéw o postepach ucznia

=

W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpow w nauce zdalnej uczniow.
Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniow 1 ich rodzicéw/opiekunow
prawnych

o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz
otrzymanych ocenach znajduja si¢ w zataczniku nr 5.

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacych

1.

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

Szczegblowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie 0 potrzebie
ksztalcenia specjalnego zawiera zalacznik nr 7.

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasoboéw w Internecie

1.

Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdlowe warunki
korzystania

z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie.

Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.
Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
okreslono w zalgczniku nr 8.
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Przepisy koncowe

1. Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w szkole przedstawione w niniejszych
procedurach obowigzuja kazdego ucznia oraz pracownika, a takze osoby wykonujacej prace na
rzecz szkoty, niezaleznie od formy zaje¢, w ktorych uczestniczy lub zadan, ktore wykonuje.

2. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w szkole od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do czasu
ich odwotania.

Wykaz zalacznikow:

e Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.

e Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego oraz zasady raportowania.

e Zalacznik nr 3 Obowiazki pedagoga/psychologa szkolnego w czasie trwania nauczania
zdalnego.

e Zalacznik nr 4 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow
wychowania przedszkolnego i szkolnego zestawu programoéw nauczania.

e Zalacznik nr 5 Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o
postepach oraz otrzymanych ocenach.

e Zalacznik nr 6 Szczegotowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

e Zalgcznik nr 7 Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej.

Zalacznik nr 1
Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego
1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania

stalego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:
e e-dziennika Librus,
e poczty elektronicznej e-maili,
o telefonow komorkowych i stacjonarnych.

3. Kontaktujac sie z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby
oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow. Kontakt telefoniczny z
nauczycielami mozliwy jest w dni robocze w godzinach 8.00- 16.30.

Zalacznik nr 2
Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz
zasady raportowania
1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:
1) dokumenty w wersji papierowej, dostgpne tylko i wylgcznie na terenie szkoty,
zostang uzupetnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,
2) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,
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3) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie
1 przesylane drogg elektroniczng.

Zalacznik nr 3
Obowiazki pedagoga szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1.  Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:
1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow
1 rodzicow,
2) organizowania konsultacji online,
3) swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:
a) otoczenia opieka ucznidow i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemig COVID-
19,
b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,
C) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych
si¢ w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudno$ci
z adaptacja do nauczania zdalnego,
e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,
4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw
w kontek$cie nauczania zdalnego.
Zalacznik nr 4

Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu szkolnego zestawu programow nauczania

1.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzajg
przeglad treSci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie
nauczania na odlegtos¢.

Dyrektor powotuje koordynatora odpowiedzialnego za proces modyfikacji
programo6w, zadaniem ktorego jest koordynacja wszystkich dzialan zmierzajacych
do dostosowania programow nauczania do mozliwosci ich realizacji w formie
nauczania zdalnego.

Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy
przesuna¢ do realizacji w poOzniejszym terminie, a jakie moga by¢ realizowane
w formie pracy zdalnej z uczniami.

Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejagcych programach
nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez dyrektora.

Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostgpnia je na stronie
internetowej szkoty do realizacji.

Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tresci nauczania pracujag w systemie
pracy na odleglos¢.

Zalacznik nr 5
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Szczegélowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailowa.

Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczefh ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczeséniej przez
nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik ).

Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela poprzez e-dziennik.
Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ poprzez e-dziennik.

Zalacznik nr 6

Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

1.

Dyrektor szkoly powotuje zespdt nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajegé
dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Do zespotu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, specjalisci, logopeda, pedagog,
psycholog, doradca zawodowi.

Zespot powoluje przewodniczacego, ktory bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt
z dyrektorem szkoty.

Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
1 dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowac w sposéb zdalny.

Podstawa modyfikacji programoéw powinny sta¢ sie mozliwosci psychofizyczne
uczniow

do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na zalecenia i
dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposob
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.
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7. Przewodniczacy zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programéw i
dostosowania narzgdzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniow o
specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczng dyrektorowi szkoty.

8. Dopuszcza si¢ taka mozliwos¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow,
aby niektore tresci, niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesunagé w czasie
do momentu, w ktorym uczniowie wrocg do szkoty.

9. Dla uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

10. Konsultacje mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu mailowego i/lub za pomocg komunikatora MT.

11. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac
wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty.

12. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-
dziennik.

Zalacznik nr 7

Szczegotowe warunki i zasady Kkorzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej

1. Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do
jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie:
komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety
i smartfony.

2. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty/placéwki zagubienie, utrate
lub zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.

3. Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprz¢tu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskow, pamigci) lub podlaczanie jakichkolwiek
niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

4. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest
wywota¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac si¢
z systemu badz z programu.

5. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest:

b) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylgczy¢ sprzet
komputerowy,

C) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie nosniki magnetyczne
I optyczne na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

6. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikoéw/dyskow, do ktorych maja
dostgp inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkownania komputerow).

7. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przeno$ne, na ktérych znajdujg si¢
dane osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg
do stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych
osobowych.
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8.

9.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego
prywatnego sprz¢tu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniéw, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktére gromadza i sg zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzg¢t komputerowy.

Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy
zdalnej

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

b)

18.
19.
20.

21.

22.
23.

Kazdy nauczyciel 1 kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera
stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programdéw W pracuje, poczty
elektronicznej) musi posiada¢ swoj wilasny indywidualny identyfikator (login) do
logowania sig.
Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, programow w ktéorych uzytkownik pracuje, poczty
elektronicznej) odbywa si¢ na polecenie nauczyciela uczacego i powinno opierac si¢
na zasadzie pseudonimizacji (uzywanie np. inicjaldw zamiast pelnego imienia i
nazwiska)
Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.
Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspolnym koncie.
Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow
w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem
identyfikatora 1 hasta.
Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania si¢
do systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest
wywota¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.
Po zakoficzeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:
a) wylogowac¢ si¢ z systemu informatycznego, a nastgpnie wylaczy¢ sprzet
komputerowy,
zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelka dokumentacje oraz nos$niki
magnetyczne i optyczne, na ktorych znajdujg si¢ dane osobowe.
Hasta powinny sktada¢ si¢ z 8 znakow.
Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate litery + cyfry + znaki specjalne.
Hasta nie moga by¢ latwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi
stowami. W szczegodlnos$ci nie nalezy jako haset wykorzystywac: dat, imion i nazwisk
osob bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stow, typowych
zestawow: 123456, qwerty, itd.
Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywaé haset
na kartkach i w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac¢ pod
klawiaturg lub w szufladzie.
W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.
Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.
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24,

25.
26.

27.

28.

Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do
samodzielnej zmiany hasta.

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.
Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie
przez nie waznosci.

Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do
roznych systemow.

Nie powinno si¢ tez stosowac haset, w ktorych ktorys z cztondow stanowi imi¢, nazwe
lub numer miesigca lub inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

29.

30.

31.

32.

33.

34.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na uczniow kl.
I-III oraz ucznidéw niepetnosprawnych.

Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera shluzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programoéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego Zrédta.
Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje
o charakterze przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym
przez prawo (na wigkszo$ci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe
oprogramowanie infekujace w sposdb automatyczny system operacyjny komputera
szkodliwym oprogramowaniem).

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wlaczaé opcji autouzupetniania
formularzy i zapamigtywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www
rozpoczynajacego si¢ fraza “https:”. Dla pewnosci nalezy ,,klikna¢” na ikonke ktodki i
sprawdzi¢, czy wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny wlasciciel.

Nalezy zachowac szczegolng ostroznos$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania si¢ na strone¢ (np. na stron¢ banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu,
poczty mailowej) lub podania naszych loginow i hasel, PIN-6w, numerow kart
platniczych przez Internet. Szczeg6lnie tyczy si¢ to zadania podania takich informacji
przez rzekomy bank.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

35.

36.

37.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoly powinni
korzystac¢

ze shuzbowej poczty mailowe;.

W przypadku przesylania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zahastowane,
gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakéw: duze i
mate litery 1 cyfry 1 znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrebnym mailem lub inng
metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na poprawnos$¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w
tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacjg przez adresata.
WAZNE: Nie otwiera¢ zatacznikow od nieznanych nadawcow typu .zip, .xlsm, .pdf,
.eXe

W mailach. Sg to zwykle ,,wirusy”, ktore infekuja komputer oraz czesto pozostate
komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY
DANYCH.

WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki do
stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,.klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer oraz
inne komputery w sieci.

Podczas wysytania maili do wielu adresatow jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody ,,Ukryte
do wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsytanie maili do wielu adresatow z
uzyciem opcji ,,Do wiadomosci”!

Uzytkownicy powinni okresowo kasowac¢ niepotrzebne maile.

Mail sluzbowy jest przeznaczony wytacznie do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko 1 wytacznie
w sytuacji, gdy nie ma mozliwos$ci zalozenia poczty mailowej stuzbowe;j.

Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa wilasnosci
przemystowej 1 prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci
0 charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowigzujacych zasad postepowania.

Dyrektor Szkoty

Ewa Chudzynska
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