Zarzadzenie nr 03/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu

z dnia 26 stycznia 2022 r.
w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie nauczania zdalnego dla
klas V - VIII
Na podstawie:
1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r., poz.1082),
2) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz.1237),
3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Nauki z dnia 26 stycznia 2022 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
z 2022 1. poz.18)
4) §5 Statutu Szkoty,

w celu zapewnienia wlasciwego skutecznego funkcjonowania nauki zdalnej w klasach V-VIII
wprowadzam i zobowigzuje wszystkich nauczycieli do przestrzegania nastepujacych zasad
organizacji i pracy szkoly w odniesieniu do:

§1

Organizacji nauczania na odleglos¢ tzw. e-learningu

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli uczacych w klasach V-VIII do pozostawania
w ciaglej gotowosci do pracy.

Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocq dziennika Librus,

2) kontakt e-mail na adres: sp2_lowicz@poczta.onet.pl,

3) kontakt telefoniczny: tel. 468375704

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do korzystania z platformy Microsoft Teams 365
oraz dziennika Librus.

Zajecia on-line trwaja minimum 30 minut.

Zobowiazuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze szkoty lub ze swoich prywatnych
domoéw, zgodnie z indywidualnymi ustaleniami nauczyciela z dyrektorem szkoty.

Od 27 stycznia 2022r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajec
edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi
informatycznych, wczesniej zgloszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.
Zalecam, aby zdalne nauczanie mialo charakter synchroniczny (zajecia online
w czasie rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajacych polaczenie sie
z uczniami).

W sytuacji, gdy uczen nie dolaczy do lekcji online i w ciagu trwajacej godziny
lekcyjnej nie przesle powiadomienia o klopotach technicznych, ma wstawiong
nieobecnosc.

W sytuacji, gdy uczen nie dolaczy do lekcji online i w ciggu trwajacej lekcji przesle
powiadomienie o klopotach technicznych, nauczyciel przesyta uczniowi zadania
lekcyjne. Odebranie do konca dnia przez ucznia wiadomos$ci z zadaniami nauczyciel
traktuje jak obecnos¢ na zajeciach.
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Nauczyciel zalicza obecno$¢ dziecka na zajeciach tylko wtedy, jezeli uczen
uczestniczyt w lekcji online lub odebral przestane przez nauczyciela materiaty z lekcji
tego samego dnia.

Uczeni ma obowigzek odczyta¢ wiadomos$¢ w danym dniu.

W sytuacji, gdy uczen po raz drugi nie dolacza do zajec¢ online z danego przedmiotu,
nauczyciel interweniuje u wychowawcy lub bezposrednio u rodzica.

Zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktdre
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem
mozliwosci psychofizycznych uczniéw.

Ustalam zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami, ktdére stanowig
zalacznik nr 1 do zarzadzenia i zobowiazuje wszystkich nauczycieli do zapoznania
sie z tymi zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

Okre$§lam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu, ktére okre§lono w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Zobowiazuje nauczycieli do stosowania zapiséw szczegétowych zalacznika.

§2

Obowigzki wychowawcéw w zakresie e-learningu

Wychowawca ma obowiazek:

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéow posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly w celu ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon)
ze swoimi wychowankami,

reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice.

§3

Obowiazki pedagoga i psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga i psychologa

szkolnego ma charakter szczeg6lny i jest absolutnie niezbedny.

Pedagog i psycholog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicéw zgodnie
z wcze$niej ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga i psychologa jest dostepny w widocznym miejscu
na stronie internetowej szkoly oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga
elektroniczna.

Szczegdtowe obowiazki pedagoga i psychologa szkoly okresla zalaczmik nr 3
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zasady i spos6éb dokumentowania realizacji zadan szkoly

Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

§5



Zasady monitorowania postepow uczniéw, sposéb weryfikacji wiedzy i umiej¢tnosci
uczniéw, oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicéw o postgpach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

[

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniéw.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicéw/opiekunéw
prawnych o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz

otrzymanych ocenach znajduja sie w zalaczniku nr 4.

§6

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoly.

2. Szczegétowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢
zostaty okre$lone w zalgczniku nr 5.

§7
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. W pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi kontynuuje sie ustalone
weczesniej sposoby dostosowania wymagan edukacyjnych.

3. Szczegdtowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego zawiera zalacznik nr 6.

§8

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasoboéw w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegélowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.

3. Szczegélowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej okreslono w zalaczniku nr 7.

4. W czasie zdalnego nauczania zobowigzuje sie uczniéw do przestrzegania regulaminu
zawartego w zalaczniku nr 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Lowicz, dn. 26 stycznia 2022r.

Dyrektor Szkoty

Ewa Chudzynska
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Wykaz zalgcznikow:
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5)
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8)

Zalgcznik nr 1 Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami.

Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania
nauczania zdalnego oraz zasady raportowania.

Zalacznik nr 3 Obowiazki pedagoga szkolnego w czasie trwania nauczania zdalnego.
Zalacznik nr 4 Szczegélowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania
o postepach oraz otrzymanych ocenach.

Zalacznik nr 5 Szczegétowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania
na odleglos¢.

Zalacznik nr 6 Szczegélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Zalacznik nr 7 Szczegblowe warunki i zasady korzystania z technologii
informacyjno-komunikacyjnej.

Zalacznik nr 8 Regulamin nauczania zdalnego w Szkole Podstawowej nr 2 w
F.owiczu



Zalacznik nr 1

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami

1. Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:
1) dziennika Librus
2) poczty elektronicznej e-mail
3) telefonéw komoérkowych i stacjonarnych

3. Kontaktujac sie z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby
oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

Zalacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego
oraz zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:
1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylacznie na terenie szkoly,
zostang uzupelnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,
2) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,
3) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie
i przesylane drogg elektroniczng.
2. Nauczyciele maja obowigzek przy temacie lekcji okresli¢ forme jej prowadzenia
poprzez dopisanie po temacie lekcji stowa ,,online”.

Zalacznik nr 3
Obowigzki pedagoga i psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog i psycholog szkolny ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego
dla ucznioéw i rodzicow,

2) organizowania konsultacji online lub stacjonarnych (po wcze$niejszym umowieniu
spotkania),

3) Swiadczenia zdalnej pomocy pedagogicznej i psychologicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opieka uczniéw i rodzicéw, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemig
koronawirusa,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

c) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,



d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci
z adaptacjg do nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwoéci psychofizycznych
uczniéw w kontekscie nauczania zdalnego.

Zalacznik nr 4

Szczegélowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz otrzymanych

1.

ocenach
Postepy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen,
prac, quizéw, projektéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym).
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailowa.
Zdalne nauczanie nie moze polega¢é na wskazywaniu i/lub przesylaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, oméwi¢ i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe
treSci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad
i wskazéwek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreSlonych
wczesniej przez nauczyciela.
Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposéb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).
Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposéb wczeéniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail,
e-dziennik lub komunikatory spoteczne).
Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudnoSciach
w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnodci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoleczne).

Zalacznik nr S
Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglosé

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej.

Na ocene osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

Jedli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.



Na ocene osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzigé pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwoéci psychofizycznych ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkéwki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreSlajgc jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie
nie zostalo wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera bledy.

Zalgcznik nr 6

Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw posiadajacych

1.

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W czasie nauczania zdalnego utrzymuje sie na dotychczasowych zasadach prace
powolanych zespoléw nauczycieli i specjalistéw dla uczniéw posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Zespoly analizujg dotychczasowe programy nauczania dla uczniéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowuja je w taki spos6b, aby moc
je zrealizowac w spos6b zdalny.

Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne
uczniéw do podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lna uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia
i dostosowania zawarte w Indywidualnych Programach Edukacyjno Terapeutycznych.
Jedli uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest
w stanie zrealizowa¢ programu w sposéb zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywnq forme
realizacji zajecC.

Zajecia rewalidacyjne i inne specjalistyczne dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego moga odbywac si na terenie szkoty.
Przewodniczacy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programéw
do mozliwosci psychofizycznych uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczna dyrektorowi szkoty.
Dopuszcza sie taka mozliwos¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow,
aby niektére treSci niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposéb zdalny przesuna¢ w czasie
do momentu, w ktérym uczniowie wroca do szkoly.

Dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje
sie w miare potrzeb konsultacje z nauczycielami i specjalistami.

Konsultacje moga odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator
spoteczno$ciowy oraz stacjonarnie po wcze$niejszym umoéwieniu terminu.



